CENTRO PER L'IMPIEGD

B | @ Laeee

Addetto alla segreteria
amministrativa

Codice offerta: Direzione Lavoro
Tipologia Corsi di formazione per persone con disabilita

Descrizione

Addetto alla segreteria amministrativa

Le seguenti iniziative sono rivolte a utenti di eta compresa tra i 18 e i 60 anni, iscritti alle liste delle
categorie protette.

Di seguito i dettagli principali del percorso formativo:
Durata: 162 ore
Periodo: dal 02/11/2026 al 04/12/2026

Contenuti principali: tecniche di segreteria, accoglienza e relazione con l'utente, elementi di
contabilita e amministrazione, organizzazione dell’'ufficio, competenze digitali, privacy e
orientamento al lavoro.

Riferimenti azienda
Azienda richiedente: Direzione Lavoro Forma

Scadenza annuncio

Sun Nov 01 23:59:00 CET 2026
Sun Nov 01 23:59:00 CET 2026
Sun Nov 01 23:59:00 CET 2026

Ufficio di riferimento
Collocamento Mirato di Brescia - Viale Bornata
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