"2) LAVORO

LOMBARDIA
PROVINCIA
DIBRESCIA CENTRO PER L'IMPIEGO

Impiegato/a amministrativo/a

Codice offerta: 42434

Tipologia opportunita di lavoro

Descrizione

Azienda in Corte Franca e alla ricerca, per la propria sede operativa di Adro, di un/a impiegato/a
amministrativo/a per sostituzione maternita con esperienza.

Mansione:

Addetto/a alla Gestione Ciclo Passivo e DDT: Carico, verifica e archiviazione dei Documenti di
Trasporto (DDT) fornitori

Controllo e Registrazione Fatture: Verifica della correttezza delle fatture fornitori
(corrispondenza con ordini e DDT) e successiva registrazione contabile

Conto Lavorazione: Gestione della documentazione e dei flussi legati ai fornitori in conto
lavorazione

Importazioni: Gestione della documentazione doganale necessaria per l'importazione della
merce

Supporto al Bilancio: Estrazione di stampe contabili varie e predisposizione dei dati e della
documentazione di supporto bilancio.

Requisiti:

Diploma in Ragioneria e/o Laurea in discipline economiche o esperienza equivalente sul
campo

Esperienza pregressa nella contabilita fornitori, logistica amministrativa o gestione del ciclo
passivo

Buona conoscenza dei principali sistemi gestionali e del pacchetto Office (in particolare Excel)
Precisione, ottime capacita organizzative e attitudine al lavoro di squadra.

Contratto: T. Determinato per sostituzione maternita.
Fasce orarie: 08:30-12:30 e 14:00-18:00

Se interessati inviare curriculum vitae (in formato pdf) con espressa autorizzazione al trattamento
dei dati personali (ai sensi dell'art. 13 D.Lgs. 196/2003 e dell'art. 13 Regolamento UE 2016/679)
utilizzando la sezione Autocandidatura

L’annuncio € rivolto ad ambo i sessi (D. Lgs.11 aprile 2006, n.198) e nel rispetto di quanto disposto
dall’art. 10 del D. Lgs 276/2003 (tranne i casi specifici previsti dalla legge)
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