
Impiegata/o amministrativa/o 

(tirocinio)
Codice offerta: 41862

 Tipologia Opportunità di lavoro

Descrizione
Agenzia Immobiliare per immobili di pregio cerca : n.1 Impiegato/a amministrativo/a (in tirocinio)
Sede di lavoro: Manerba
Mansione: La figura ricercata si occuperà di mansioni di front office quali gestione chiamate e posta 
elettronica sia verso i colleghi che verso la clientela, accoglienza di visitatori e clienti in ufficio.
Se necessario farà da interprete per clienti stranieri (lingua tedesca e inglese ). 
Inoltre gestirà attività di back office: redigere documenti o report in lingua straniera, gestire l'archivio 
fisico e digitale.
Requisiti Essenziali: Diploma Scuola Superiore, Patente B automunita, uso Pc livello intermedio 
(word , excel, posta elettronica), conoscenza lingua inglese liv.buono , capacità di ascolto attivo e 
problem-solving, buone capacità interpersonali, residenza limitrofi Manerba.
Requisiti Preferibili: Formazione in ambito linguistico, esperienza nella mansione, conoscenza 
lingua tedesca base.
Tipologia di Inserimento: Inserimento iniziale in tirocinio formativo (indennità 900/1000 € ), con 
previsione di stabilizzazione.
Orario di lavoro: Dal lun al ven ,  full time 09.00 -13.00 e 15.00 - 19.00. 
Come Candidarsi: 
Il Curriculum deve essere datato e riportare la frase: "Autorizzo il trattamento dei dati personali 
contenuti nel mio curriculum vitae ai sensi dell'art.13 del D.Lgs 196/2003 e dell'art. 13 GDPR 679/16"
L'annuncio è rivolto ad ambo i sessi (D.Lgs 11 aprile 2006, n 198) e nel rispetto di quanto disposto 
dall'art.10 del D.Lgs 276/2003.    
Per candidarsi  seguire la procedura guidata nella sezione in basso " invia la tua candidatura"

Riferimenti
      telefono   idodesenzano@provincia.brescia.it  0303748644

Scadenza annuncio Zona
Manerba del Garda
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Mon Mar 09 23:59:00 CET 2026
Mon Mar 09 23:59:00 CET 2026

Ufficio di riferimento
Centro per l'Impiego di Desenzano Del Garda
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