
Requisiti di partecipazione:

Corso finanziato tramite Programma “Garanzia di Occupabilità dei Lavoratori – GOL” 

CORSO GRATUITO 
INFORMATICA BASE

Avere dai 18 ai 65 anni 
Essere disoccupati, residenti e/o domiciliati in
Regione Lombardia

Beltrame Group, Via Porcellaga 3/5 Rovato (BS)

60 ore - frequenza obbligatoria pari al 75%

Settembre 2025 

Per informazioni e iscrizioni

📱Tel. 030 0941549

📧 formazione@beltramegroup.it

Programma del corso:

Il corso è rivolto a fornire gli elementi basilari di strumenti e processi informatici comunemente
richiesti nei luoghi di lavoro, in modo da permettere agli utenti di acquisire competenze e
conoscenze necessarie per restare spendibili sul mercato del lavoro. L'obiettivo del corso è
mettere i partecipanti nelle condizioni di utilizzare a livello elementare i principali applicativi
utilizzati per la videoscrittura, il foglio di calcolo, la comunicazione telematica. 

Word e power point: elaborare testi, aprire, creare, salvare un documento di testo,
inserire dati e immagini, selezionare, modificare dati;
Excel: gestire dati attraverso il foglio elettronico, aprire, creare, salvare un foglio
elettronico, inserire, modificare e ordinare i dati, utilizzare le funzioni;
Internet e Posta Elettronica: effettuare ricerche in rete per reperire informazioni,
utilizzare la posta elettronica.

Sede Legale: Via A. Volta, 4/C - 37062 Dossobuono di Villafranca (VR) 

Filiale: Via Rovato, 29/D – 25030 Erbusco (BS)

Filiale: Via Caduti Bollatesi, 38 – 20021 Bollate (MI)

Filiale: Via Makallè, 73/1 - 35138 Padova (PD)

mailto:formazione@beltramegroup.it

