ATENA forma.temp

Ente di formazione iscritto
_F

CORSI DI FORMAZIONE

CORSO GRATUITO ONLINE PER DISOCCUPATI:
LINGUAINGLESE -LIVELLOBASE

DAL 05 MAGGIO 2025 AL 30 MAGGIO 2025
DALLUNEDIALVENERDIDALLE9.00ALLE 13.00- 800RETOTALI

Moduli:

1: CONTENUTIGRAMMATICALIEMORFOSINTATTICI
(40 ORE)

2: CONTENUTI COMUNICATIVI E LESSICALI
(40 ORE)

Entefinanziatore: Forma.Temp

Requisiti per partecipare: ApL promotrice: MAW

. : Enteattuatore: Howay srl
e Esseremaggiorenni

e Esseredisoccupati/inoccupati

e Esserein possesso di PC o tablet con microfono
e webcam funzionanti e connessione internet
illimitata(nosmartphone)

e Per cittadiniitaliani: carta d’identita e codice
fiscaleincorsodivalidita

e Per cittadini stranieri: permesso di soggiorno,
carta d’identita e codice fiscale in corso di
validita

Per maggiori informazioni:

formazione.torino@atenateam.it - Viadelle Orfane 18/c, 10122 Torino

Atena SpA | via Codignole 52 - 25124 —

Brescia tel 030 224070 | fax 030 349464 www.atenateam.it
|atenateam@atenateam.it



mailto:formazione.torino@atenateam.it
mailto:atenateam@atenateam.it
http://www.atenateam.it/

ATENA

CORSI DI FORMAZIONE

forma.temp

Ente di formazione iscritto
e e

CORSO GRATUITO ONLINE PER DISOCCUPATI -
ADDETTO ALLA CONTABILITA' E BUSTE PAGA

DAL5 MAGGIO 2025 AL 30 MAGGIO 2025

INWEBINAR

DAL LUNEDI AL VENERDI DALLE 9.00 ALLE 13.00 E DALLE 14.00 ALLE 18.00 - 160 ORE TOTALI

Contenuti:

1: DIRITTI E DOVERI DEI LAVORATORI IN
SOMMINISTRAZIONE (4 ORE)

2: SALUTE E SICUREZZA SUI LUOGHI DI LAVORO
D.LGS 81/2008 (4 ORE)

3: ELEMENTI DI CONTABILITA’ (92 ORE)
4: BUSTE PAGA E CONTRIBUTI (60 ORE)

Requisiti:

Essere maggiorenni

Essere disoccupati/inoccupati

Titolo di studio minimo: diploma

Possesso di PC con microfono e

webcam funzionanti e connessione

internet illimitata (no smartphone)

e Percittadiniitaliani: cartad’identita e
codice fiscale in corso di validita

e Per cittadini stranieri: permesso di
soggiorno in corso di validita, codice
fiscale alfanumerico e carta d’identita

Ente finanziatore: Forma.Temp
ApL promotrice: ALl
Ente attuatore: YOUS

INFO: formazione.torino@atenateam.it - Via delle Orfane 18/c, 10122 Torino

Atena SpA | via Codignole 52 - 25124 -

Brescia tel 030224070 | fax 030 349464
|atenateam@atenateam.it

www.atenateam.it



https://www.facebook.com/Atena-SpA-234841003326498/
https://www.linkedin.com/company-beta/2266151/admin/updates/
https://www.youtube.com/channel/UC38l2tVWnA_P9pDSKDqepmA?view_as=subscriber
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ATENA forma.temp

Ente di formazione iscritto
—

CORSI DI FORMAZIONE

CORSO GRATUITO ONLINE PER DISOCCUPATI -
ADDETTO ALL'UFFICIO AMMINISTRATIVO

DAL29 APRILE 2025 AL 13 MAGGIO 2025

IN WEBINAR
DAL LUNEDI AL VENERDI DALLE 9.00 ALLE 13.00 E DALLE 14.00 ALLE 18.00 - 240 ORE TOTALI

Contenuti:

1: DIRITTI E DOVERI DEI LAVORATORI IN
SOMMINISTRAZIONE (4 ORE)

2: SALUTE E SICUREZZA SUI LUOGHI DI LAVORO
D.LGS 81/2008 (4 ORE)

3: ORIENTAMENTO AL CLIENTE E
COMUNICAZIONE EFFICACE (24 ORE)

4: GESTIRE LE COMUNICAZIONI IN ENTRATA E
USCITA (24 ORE)

5: ELEMENTI DI PROCEDURE AMMINISTRATIVE -
INFORMATICA BASE (32 ORE)

6: ELEMENTI DI CONTABILITA’ E PROCEDURE Requisiti:
AMMINISTRATIVE (60 ORE)

7: ELEMENTI DI CONTRATTUALISTICA E DI
DIRITTO DEL LAVORO (24 ORE) . . . .. .
Titolo di studio minimo: diploma

8: LA BUSTA PAGA E CONTRIBUTI (60 ORE) Possesso di PC con microfono e

9: INSERIMENTO LAVORATIVO (8 ORE) webcam funzionanti e connessione
internet illimitata (no smartphone)

e Percittadiniitaliani: cartad’identita e
codice fiscale in corso di validita

e Per cittadini stranieri: permesso di
soggiorno in corso di validita, codice
fiscale alfanumerico e carta d’'identita

Essere maggiorenni
Essere disoccupati/inoccupati

Ente finanziatore: Forma.Temp
ApL promotrice: EUROINTERIM
Ente attuatore: Atena S.p.A.

INFO: formazione.torino@atenateam.it - Via delle Orfane 18/c, 10122 Torino

Atena SpA | via Codignole 52 - 25124 -

Brescia tel 030224070 | fax 030 349464 www.atenateam.it
|atenateam@atenateam.it



https://www.facebook.com/Atena-SpA-234841003326498/
https://www.linkedin.com/company-beta/2266151/admin/updates/
https://www.youtube.com/channel/UC38l2tVWnA_P9pDSKDqepmA?view_as=subscriber
mailto:formazione.torino@atenateam.it

ATENA forma.temp

Ente di formazione iscritto
_F

CORSI DI FORMAZIONE

CORSO GRATUITO ONLINE PER DISOCCUPATI:
LINGUAINGLESE -LIVELLOAVANZATO

DAL 19 MAGGIO 2025 AL 16 GIUGNO 2025
DALLUNEDIALVENERDIDALLE9.00ALLE 13.00- 800RETOTALI

Moduli:

1: CONTENUTIGRAMMATICALIEMORFOSINTATTICI
(40 ORE)

2: CONTENUTI COMUNICATIVI E LESSICALI
(40 ORE)

Entefinanziatore: Forma.Temp

Requisiti per partecipare: ApL promotrice: MAW

. : Enteattuatore: Howay srl
e Esseremaggiorenni

e Esseredisoccupati/inoccupati

e Esserein possesso di PC o tablet con microfono
e webcam funzionanti e connessione internet
illimitata(nosmartphone)

e Per cittadiniitaliani: carta d’identita e codice
fiscaleincorsodivalidita

e Per cittadini stranieri: permesso di soggiorno,
carta d’identita e codice fiscale in corso di
validita

Per maggiori informazioni:

formazione.torino@atenateam.it - Viadelle Orfane 18/c, 10122 Torino

Atena SpA | via Codignole 52 - 25124 —

Brescia tel 030 224070 | fax 030 349464 www.atenateam.it
|atenateam@atenateam.it



mailto:formazione.torino@atenateam.it
mailto:atenateam@atenateam.it
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ATENA forma.temp

Ente di formazione iscritto
—

CORSI DI FORMAZIONE

CORSO GRATUITO ONLINE PER DISOCCUPATI -
SOCIAL MEDIA MARKETING E COMUNICAZIONE

DAL 15 MAGGIO 2025 AL 27 GIUGNO 2025

INWEBINAR
DAL LUNEDI AL VENERDI DALLE 9.00 ALLE 13.00 E DALLE 14.00 ALLE 18.00 - 240 ORE TOTALI

Contenuti:

1: DIRITTI E DOVERI DEI LAVORATORI IN
SOMMINISTRAZIONE (4 ore)

e Diritti e doveri dei lavoratori in somministrazione ( -
2: SALUTE E SICUREZZA SUI LUOGHI DI LAVORO e
D.LGS 81/2008 (4 ore) .
. Concetti di rischio, Concetto di danno, Concetto N
di prevenzione, Concetto di protezione,

Organizzazione della prevenzione aziendale, Diritti e
doveri e sanzioni per i vari soggetti aziendali, Organi di
vigilanza, controllo e assistenza.

3: COMUNICAZIONE, BUSINESS STORYTELLING, icitie
CENNIDIMARKETING e |A (116 ore) RGC]UISItI.

Essere maggiorenni

Essere disoccupati/inoccupati

Titolo di studio minimo: diploma
Possesso di PC con microfono e

* In‘aic'oduzmne alt Fsoaabl kmildlal ma{)‘;le,t'rt‘% webcam funzionanti e connessione
community management, Facebook ads € Ia pubblicita, internet illimitata (no smartphone)

social media marketing e IA, esercitazioni pratiche. e Per cittadiniitaliani: carta d'identita e

codice fiscale in corso di validita

e Per cittadini stranieri: permesso di
soggiorno in corso di validita, codice
fiscale alfanumerico e carta d'identita

e Comunicazione, business storytelling, cenni di
marketing, storytelling e |A, esercitazioni pratiche.

4: SOCIAL MEDIA MARKETING (116 ore)

Ente finanziatore: Forma.Temp
ApL promotrice: EUROINTERIM
Ente attuatore: Atena S.p.A.

INFO: formazione.torino@atenateam.it - Via delle Orfane 18/c, 10122 Torino

Atena SpA | via Codignole 52 - 25124 -

Brescia tel 030224070 | fax 030 349464 www.atenateam.it
|atenateam@atenateam.it
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