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COLTIVIAMO TALENTI

40 ORE DI FORMAZIONE

PACCHETTO
OFFICE

A CHI SI RIVOLGE IL CORSO:

Disoccupati residenti o domiciliati in Regione Lombardia,

con eta compresa tra i 18 e i 65 anni non compiuti. DA M E R CO |_ E D |

FINALITA:

Utilizzare i principali strumenti di Microsoft Office. -l O I I O B R E

PROGRAMMA: A LUNEDI 13 OTTOBRE

Il corso fornisce competenze pratiche sull'uso di Word per
formattazione, modelli e revisioni, sull'impiego di Excel per
creare formule, tabelle e grafici, e su PowerPoint per
realizzare presentazioni efficaci. Si approfondisce anche la
gestione di e-mail e calendari con Outlook, con numerose
esercitazioni pratiche per consolidare le abilita apprese.

ATTESTATO FINALE:

Al termine del corso verranno rlasciati un attestato di
frequenza e un attestato di abilita e conoscenze.

EROGAZIONE: k A

In presenza presso la sede Ricam Academy di RICAMACADEMY

Brescia - Via Malta, 12 TRAINING
ENTE ACCREDITATO ALLA FORMAZIONE

BRESCIA - VIA MALTA 12

ISCRIZIONI: Entro il 24 settembre 2025 @ a.labbate@ricamacademy.it e + 39 327 06.18.362




