RIVOLTI A TUTTE LE PERSONE
DAI 18 Al 62 ANNI APPARTENENTI e C R EAT E
ALLE CATEGORIE PROTETTE CONNECTIONS

L.68/99 ART.1 e B il
IN ATTESA DI OCCUPAZIONE

ACQUISISCI COMPETENZE =50
pER NUOVE OPPORT“NITAo FORMAZIONE OGGlI

CORSI PROFESSIONALI ONLINE GRATUIT! PER COSTRUIRE
PER APPARTENENTI ALLE CATEGORIE PROTETTE L.68/99 ART.1

ADDETTO ALLA

ADDETTO

SEGRETERIA DI STUDIO MEDICO l’.‘ UFFICIO AMMINISTRATIVO

COSA IMPARERAI: COSA IMPARERAI:
‘ Accoglienza e gestione Gestione documentale
dei pazienti = e archiviazione
Gestione appuntamenti Protocollo, agenda
e agenda medica e organizzazione ufficio

Organizzazione della }
documentazione sanitaria A

Utilizzo dei principali

Utilizzo dei principali
software di studio medico

software di gestione ufficio

Comunicazione
| con clienti e fornitori

OPERATORE DI SEGRETERIA
AMMINISTRATIVA CON
INTELLIGENZA ARTIFICIALE

Gestione doc:umentale
e archiviazione digitale
Organizzazione agenda
e comunicazioni

.. ADDETTO ALLA SEGRETERIA
e MICROSOFT OFFICE SPECIALIST

COSA IMPARERAL:
~ Gestione della

corrispondenza e protocollo

Organizzazione di
appuntamenti e riunioni

Utilizzo professionale

Utilizzo di strumenti
di intelligenza artificiale di Microsoft Office
per attivita di segreteria (Word, Excel, PowerPoint, Outiook)
Utilizzo dei principali Redazione di documenti,
software di gestione ufficio L”f#g:fmm € presentazon
RIVOLTI AT'UTTE LE PERSONE
DAI 18 Al 62 ANNI PUST' UMWAT" ISCRIZIONI ENTRO

APPARTENENTI ALLE Le richieste vengone
CATEGORIE PROTETTE L.68/99 ART.1 considerate in ordine

IN ATTESA DI OCCUPAZIONE cronologico.

PER INFORMAZIONI E ISCRIZIONI: - i
(O +39392958 3771

12/11/2026

i : : : CREATE
DA info@createconnections.it 7 GONNEGTIONS




