
tecniche per archiviare e gestire documenti
Informatica e registrazioni contabili
Comprendere e rispondere alle esigenze dell'utenza
Comunicazione efficace

C O R S O  G O L
a d d e t t o  a l l e  f u n z i o n i

d i  s e g r e t e r i a  b a s e

OBIETTIVi: 

CONTENUTI: 

Via castellini n° 7 -Brescia 

SEDE.BRESCIA@IALOMBARDIA.IT

030 289 3811

PER INFORMAZIONI:

Acquisire le competenze tecniche e trasversali necessarie per
operare in un ufficio.
Applicare procedure di archiviazione efficienti 
Rispondere efficacemente ai bisogni dell'utenza e comunicare con
chiarezza.

CORSO
GRATUITO PER
DISOCCUPATI
RISERVATO A
PERSONE CON
DISABILITÀ L.

68/99

È preferibile aver acquisito competenze di base
tramite il corso di Alfabetizzazione Digitale


