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ADDETTO ALLE FUNZIONI
DI SEGRETERIA BASE

OBIETTIVI:
. ACQUISIRE LE COMPETENZE TECNICHE E TRASVERSALI NECESSARIE PER CORSO
OPERARE IN UN UFFICIO. GRATUITO PER
» APPLICARE PROCEDURE DI ARCHIVIAZIONE EFFICIENT
« RISPONDERE EFFICACEMENTE Al BISOGNI DELL'UTENZA E COMUNICARE CON DISOCCUPATH
CHAREZZA RISERVATO A
CONTENUTI: PERSONE CON

o TECNICHE PER ARCHIVIARE E GESTIRE DOCUMENT! DISABILITAL.
o INFORMATICA E REGISTRAZIONI CONTABILI 68/99

« GOMPRENDERE E RISPONDERE ALLE ESIGENZE DELL'UTENZA
« COMUNICAZIONE EFFICAGE

PER INFORMAZIONI:

E PREFERIBILE AVER ACQUISITO COMPETENZE DI BASE 5-3) SEDE BRESCIAGIALOMBARDIAIT
TRAMITE IL CORSO DI ALFABETIZZAZIONE DIGITALE ¢ 030289 3811
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