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Addetto alla Segreteria di 
 Studio medico

RIVOLTI  A TUTTE LE PERSONE DAI  18 AI  60 ANNI
APPARTENENTI ALLE CATEGORIE PROTETTE
L.68/99ART.1   IN ATTESA DI  OCCUPAZIONE

Pre - iscrizioni entro il 04/04/2026

ISCRIVITI SUBITO!

La nuova formazione è in arrivo! 
È ora di ricominciare. Ricominciamo insieme. 
Superiamo le barriere e raggiungiamo il nostro pieno potenziale. 
Pre-registrati ora e riserva il tuo posto 
nella prossima formazione che partirà  06 Aprile.

D I V E R S A B I L I T Y
CORSI DI FORMAZIONE GRATUITA ONLINE

Addetto alla Segreteria e Microsoft 
Office Specialist

COSA IMPARERAI: COSA IMPARERAI:

Emettere una ricetta medica

Gestire e organizzare archivio di un studio
medico

Accoglienza dei pazienti

Gestire le pratiche amministrative

Gestione posta elettronica

Utilizzo di programmi operativi office

Gestione clienti e fornitori

Sicurezza Informatica
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