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AGENZIA PER IL LAVORO
ENTE DI FORMAZIONE

CORSO
IMPIEGAT*
AMMINISTRATIV*
CONTABILITA e PAGHE
INFORMATICA per
PAMMINISTRAZIONE
COMUNICAZIONE ARGOMENTI

Principi della compravendita

e .
ISCRIZIONE paria doppia
GRATUITA @ Tipologie di contratti

Nozioni per I'elaborazione del cedolino

Operativita sui portali istituzionali
REQUISITI P P
Word (e Google Docs)
® Residenza o domicilio in Lombardia Excel (e Google Sheets)
e |scrizione al Centro per I'lmpiego Comunicazione efficace
come disoccupato o working poor @ in contesti lavorativi

Leadership, problem solving
Gestione dello stress

o beneficiario ADI o SFL

90 ORE IN PRESENZA
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AGENZIA PER IL LAVORO
ENTE DI FORMAZIONE

CORSO
INTERMEDIO
DI INGLESE

con modulo

BUSINESS

COSA IMPARERAI?

* Migliorare la sicurezza e la fluency
nell’'uso dell'inglese in contesti sociali e lavorativi

ISCRIZIONE * Acquisizione di strutture grammaticali
GRATUITA fondamentali, in modo naturale.

* Miglioramento delle competenze

REQUISITI comunicative per il lavoro e il networking.
Strumenti e metodologia:
® Residenza o domicilio in Lombardia * Lettura e discussione di articoli, TED talks,
e Iscrizione al Centro per I'lmpiego role-play e simulazioni, focus sulla pronuncia,
conversazioni informali (icebreaker

come disoccupato o working poor
o beneficiario ADI o SFL e small talk) e in contesti commerciali.
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AGENZIA PER IL LAVORO
ENTE DI FORMAZIONE

CORSO DI
ADDETT*
ALLE PULIZIKE
| )
SANIFICAZIONE

ARGOMENTI ISCRIZIONE
IL CAPITOLATO GRATUITA

RAPPORTI CON IL CLIENTE

LE PULIZIE DI CASA E LE PULIZIE PROFESSIONALI REQUISITI

COME EFFETTUARE LA SANIFICAZIONE e Residenza o domicilio in Lombardia
@ LE CARATTERISTICHE DEI PRODOTTI IN USO o Iscrizione al Centro per I'mpiego

UTILIZZO DELLE ATTREZZATURE

come disoccupato o working poor
o beneficiario ADI o SFL

PANORAMICA DEI MACCHINARI PER LE PULIZIE

IL CODICE COLORE
CONOSCENZA DEL PH E DELLE SUPERFICI
SICUREZZA E PREVENZIONE

DURATA: 60 ORE IN PRESENZA
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