
BENEFICIARI

Questo corso ha l’obiettivo di  far acquisire agli allievi nozioni di 
Informatica finalizzate alla gestione informatizzata di un ufficio, 
formando in uscita una figura professionale che possiede 
competenze sull’utilizzo degli strumenti informatici. 

Perché frequentare questo corso:

• Acquisirai le competenze operative su gestione 
documentale e attività di ufficio.

• Approfondirai procedure amministrative di base.

• Potrai accedere a nuove opportunità lavorative e formative.

Back Office Amministrativo 

20 ore

Aula virtuale ZOOM

Dal 10 al 15 dicembre

Due giorni 8 ore e un giorno 4 ore

Persone dai 18 fino ai 65 anni, 

residenti e/o domiciliati in Regione 

Lombardia, che hanno rilasciato 

la Dichiarazione di Immediata 

Diponibilità al lavoro ai sensi del 

D.Lgs. N. 150/2015, e sono, 

anche alternativamente:

▪ Lavoratori con ammortizzatori 

sociali o altri sostegni al 

reddito.

▪ Lavoratori fragili (giovani, 

donne con particolari 

situazioni di svantaggio.

▪ Over 55.

▪ Working poor.

▪ Persone disoccupate senza 

sostegni al reddito.

▪ Donne.

▪ Giovani Neet.

BENEFICIARI

Programma GOL
Garanzia di Occupabilità dei Lavoratori

in Partnership con:

Per adesioni: info@axl-formazione.it 

Requisiti:

essere in possesso di pc o tablet muniti di webcam e microfono e 

connessione stabile per interagire durante le lezioni. Non è 

consentito l’utilizzo dello smartphone

Attestato finale:

Attestato di partecipazione al superamento del 75% di frequenza e 

attestato di abilità e conoscenze al superamento della prova finale.
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Back Office Amministrativo 

Programma GOL
Garanzia di Occupabilità dei Lavoratori

in Partnership con:

Per adesioni: info@axl-formazione.it 

Requisiti:

essere in possesso di pc o tablet muniti di webcam e microfono e 

connessione stabile per interagire durante le lezioni. Non è 

consentito l’utilizzo dello smartphone

Attestato finale:

Attestato di partecipazione al superamento del 75% di frequenza e 

attestato di abilità e conoscenze al superamento della prova finale.

DATA ORARIO DURATA

mercoledì 10 dicembre 2025 09:00 -13:00 e 14:00 - 18:00 8

giovedì 11 dicembre 2025 09:00 -13:00 e 14:00 - 18:00 8

lunedì 15 dicembre 2025 09:00 - 13:00 4

20
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