Garanzia Dceupabilita Lavoratori

Dal 12 maggio 2025

Destinatari

Il corso di Alfabetizzazione informatica a Edolo - GOL é rivolto a tutti coloro che non
hanno alcuna dimestichezza nell’utilizzare gli strumenti informatici e che necessitano di un
corso propedeutico per accedere alla formazione di base.

Obiettivi

Il corso di Alfabetizzazione informatica a Edolo ~ GOL consente di acquisire una
conoscenza di base della struttura e del funzionamento di un pc, delle sue principali
funzioni, delle reti informatiche, del sistema operativo e di imparare ad eseguire le attivita
essenziali di uso ricorrente quando si lavora col computer.

Contenuti

Dall' accensione del PC e alla descrizione delle sue funzionalita e componenti (desktop,
mouse e tastiera), alle principali applicazioni di semplici utilizzo (calcolatrice, blocco note).
Accenni sull'utilizzo dei pits comuni programmi in ambiente Microsoft ed elementi per la
navigazione in rete. Nozioni fondamentali sul personal computer e sulla tecnologia
dell'informazione e della comunicazione {ICT): Hardware, componenti fondamentali, loro
caratteristiche tecniche e prestazioni; periferiche di input e output; aspetti legislativi
(sicurezza, sicurezza dei dati, copyright, protezione dei dati); software; 'ambiente Windows
e la sua evoluzione; caratteristiche dei sistemi operativi Microsoft: requisiti hardware, il
menu Start e I'accesso al sistema, i pulsanti, le barre, le finestre di gestione delle cartelle e
dei file; il desktop: personalizzazione ed ottimizzazione, barra delle applicazioni,
collegamenti ad applicazioni, Risorse del computer e Cestino; utilizzo degli accessori,
elaborazione testi ed elementi fondamentali di Word; foglio di calcolo ed elementi
fondamentali di Excel;

o B

Requisiti Maggiore eta

L'accesso gratuito al corso € riservato ai beneficiari di GOL

PER INFO E ISCRIZIONI
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