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TITOLO CORSO

PERIODO

DURATA
DISPOSIZIONE ORARIA

ARGOMENTI

Registrazioni contabili, fatturazione, iva, ddt., informatica applicata

IMPIEGAT* Dal 12 gennaio al 90 ore h - . - o :
. 13 febbraio 1430 — 18 (%) alllamministrazione, diritto del lavoro, buste paga, comunicazione efficace.
AMMINISTRATIV ! Ideale per funzioni di segreteria e supporto amministrativo.
Dal 15 gennaio al 52 ore Make-Up: Fondotinta e correttori, contouring, highlighter e blush, occhi e
MAKE-UP ARTIST 55 gbb ) 9-13 sopracciglia, eyeliner e mascara, labbra. Look completo (giorno e sera). Prove
ebbraio dal lunedi al venerdi | pratiche con i prodotti. Per attivita di make-up artist o promoter nella cosmesi.
Dal 19 gennaio al 60 ore Tecniche di pulizie e sanificazione professionali. Conoscenza dei prodotti, le
PULIZIE E SANIFICAZIONE 6 gbb ) 9-13 superfici, il codice colore, e utilizzo pratico di strumentazione professionale quale
ebbraio dal lunedi al venerdi | tergivetro, lavasciuga, monospazzola, aspiraliquidi, ecc
Dal 21 gennaio al 52 ore Attraverso lezioni teoriche, prove pratiche e audiovisivi didattici, acquisizione delle
INGLESE INTERMEDIO g 9-13 strutture grammaticali fondamentali e avanzate in modo naturale, migliorare la

6 febbraio

dal lunedi al venerdi

sicurezza e la fluency.

Dal 13 gennaio al 24 ore Primo approccio all’'informatica, gestione dei file, cartelle, browser, programmi base,
CITTADINANZA DIGITALE genn: " o AP narea 8 p - &, DTOWSET, programim.
5 febbraio 9-13 il cloud, la posta elettronica, lo spid, la c. d’id. elettronica, la sicurezza informatica.
Dal 2 febbraio al 42 ore Comunicare in italiano nelle situazioni pit comuni e frequenti del quotidiano,

ITALIANO PER STRANIERI

13 marzo

mart 15-18 - ven 14-18

attraverso la teoria e sperimentazioni concrete e simulazioni di situazioni reali.

(*) =il corso si svolge impegnando tre/quattro giorni a settimana, senza uno schema fisso.




