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Premessa

Il modulo applicativo Gestore Bandi e Corsi (GBC) consente agli operatori accreditati del territorio
della Provincia di Brescia la visione, la partecipazione e la gestione dei bandi \ avvisi pubblicati .
Il GBC ¢ un modulo che consente di poter gestire bandi diversi tra loro tra cui anche 1 progetti di
carattere Provinciale dei servizi al lavoro, ad esempio il Piano Provinciale Disabili. la
partecipazione agli avvisi per i quali viene richiesto il finanziamento consente la gestione dei
successivi Progetti, finanziati dall’avvio alla conclusione compresa la predisposizione e I’invio della

richiesta di liquidazione con la fatturazione e\o le certificazioni della spesa.

I percorsi e le immagini relative sono redatte ad esclusivo titolo di esempio per le doti dei servizi al
lavoro (per la gestione e presentazione dei servizi del catalogo apprendistato si veda invece
I’istruzione 75135 ), per la prassi operativa attenersi sempre agli specifici avvisi pubblicati.

Per cui a seconda del bando a cui si partecipa 1 moduli, predisposti allo scopo sul GBC, possono
avere differenze significative per la presenza o meno di campi specifici di utilizzo.

IST7538 r10 - Manuale Operatori GBC Approved by RAD 29/03/2016
Pagina 2 di 30



Operazioni preliminari

Per un corretto uso delle funzionalita previste e una corretta compilazione dei dati I’utente deve

compilare (o aggiornare ) le sezioni Dati Operatore:

e Dati Ente :

La sezione consente di inserire identificativi utili al controllo sull’accreditamento regionale e
dati anagrafici del proprio rappresentante legale. | dati del rappresentante si visualizzeranno
su tutti i Progetti da presentare, salvo nei casi in cui il soggetto con potere di firma & un
nominativo differente dal primo. Una volta inseriti i dati non saranno piu modificabili, fatta
eccezione per I'id regionale.
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o (Gestione sedi:

La sezione € preposta all'inserimento di sedi operative utili allo svolgimento delle attivita
definite nel Progetto. Il sistema consente la gestione dei dati di sedi principali, occasionali, di
archiviazione documenti o sedi indicate per altri tipi di utilizzo.

N.B nell’elenco deve esserci obbligatoriamente sia una sede principale che una sede di
archiviazione poiché saranno richieste da selezionare nella compilazione della domanda \ atto
di adesione.
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= : « 0 =
\\k Gestione ATS INDIETRG  NUOWO ~ ESPORTA  STAMPA

e (Gestione ATS/Rete :

La sezione consente di raggruppare piu operatori operanti sullo stesso progetto sia per
effettive associazioni temporanee di scopo istituite formalmente sia per una condivisione delle
azioni erogate (si precisa che I'utilizzo della parte GBC della gestione Ats & condizionata e
motivata dalle istruzioni inerenti il singolo avviso del bando a cui si intende aderire, di seguito
e mostrata solo la funzionalita applicativa) .

“d Gestore Bandi e Corsi - Microsoft Internet Explorer fornito da Provincia di Brescia

Dati Operatore

» Gestione ATS
#» Dati Ente Inserimento ATS/Rete

» Gestione Sedi =
» Anagrafica Fornitari

Visualizza ATS/Rete di appartenenza

pagina 1 di 1

Importo Totale L

Elernenti trovati 4
Denominazione

. . pippo 1 c14444,00 F B x
a Dossier Progetti @9 @
» Presentazione Progetti marea i x
# Progetti in fase di prova 1 @ @ Fat
resentazione .
P antanio 2 15000000 O B x

Elernenti trovati 4 \ pagina 1 di1

E Gestione Progetti

» Progetti ammessi e
finanziati

» Rendicontazione
EConomica

# Corsidi
recupero/paralleli

# Allievi Corsi di
recupero/paralleli

Cliccare qui per
inserire i dati Rete
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I Datl cmeratnm
cllllm ATS
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Elenco ATS

| ABC |\ A A Accesso a Dettaglio ATS

£l Gestlans Progeti
iy
S Eeneras: e B. Visualizza membri
Ceral

C. Elimina ATS
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1. Domanda di partecipazione o atto di adesione

Questa sezione descrive i passi che I’utente deve seguire per aderire ad un avviso, costruendo la

domanda di partecipazione o atto di adesione ad una bando \ avviso.

A. Selezionare il link Presentazione Progetti per visualizzare

I’elenco dei Bandi \ Avvisi pubblicati.

a Dossier Progetti

B F‘resentaq_iu:une Progetti

# Progeth ‘i{_"}ase di
presentazione

B. Individuare il bando \ avviso di interesse fra quelli in elenco e selezionare I’icona in parte

sulla colonna per visualizzare la pagine predisposte per la modulistica on line per la

partecipazione al bando \ avviso di interesse. (la pagine predisposte per la modulistica

variano a seconda della tipologia di avviso, di seguito sono alcune pagine saranno

visualizzate a modo di esempio.)

Elzrnenti trovati 26 “ < 123

1d Bando_[TitoloBando ________________________________________liipologia _Ja

Bs0042 FROGETTO REIMPIEGO 2008/2003 QUADRO 01/01/2008
BE0034 PPDOS-BAMDO FLAD QUADRO 26/11/2007
BS003S Bando orientamento 2005/2006-Prosecuzione attivita QUADRD 18/09/2007
BSO033 Orientamento al lavoro 2005/06-CFPI-Ulteriore finanziamento QUADRD 01/09/2007
BS0031 Progettn R.E.I. QUADRO 27/04/2007
BE0030 PPDOS-BAMDOOY-COOPERATIVE SOCIALL E COMVENZIONI CORSUALE  26/04/2007
Bs00z9 Programma P.A.R.I. QUADRO 17/04/2007
BSO0ZE Bando Apprendistato Professionalizzante-Anno formativo 200772005 QUADRD 08/03/2007

psoozry

PPOOS-BANDODS-PROMOZIONE & RICERCA

CORSUALE
CORSUALE

21/09/2006

a sportello
a sportello
13/10/2007
30/09/2007
25/06/2007
a sportello
28/09/2007
27/04/2007
a sportello
29/09/2006

> %
pertura

Aperto
Chiuso
Chiuso
Chiuso
Chiusa
Chiuso
Chiuso
Chiuso
Chiuso
Chiuso

pagina idi3

| [ [ [ |

B oaQ
|
|
|
|
|
|
|
m|ma

BS0026

Formazione esterna per apprendisti extra obbligo formativo e DDIF

I’icona &l consente di poter presentare un progetto

I’icona - consente di visualizzare il testo bando integralmente (se caricato)

I’icona '_4 consente di scaricare tutta la documentazione allegata (se inseriti)

31/08/2006

-

P’icona A consente di visualizzare contatore delle Doti dei bandi che prevedono tale gestione.

Il contatore da all’operatore la possibilita, se vi sono doti ancora prenotabili, di vedere in

tempo reale il numero delle stesse prima di iniziare i colloqui con il potenziale destinatario.
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La domanda o atto di adesione in formato telematico

La domanda \ atto di adesione in formato telematico € suddivisa in Sezioni il cui numero, nome e

contenuti variano a seconda del bando \ avviso selezionato; tuttavia ¢ possibile fornire alcune

regole generali di compilazione, le pagine seguenti illustreranno una modulistica di esempio.

esempio 1

FIUUIILU UYL (N DL UL ST AU LU U

. INDIETRO  SALuh  STAMPA
§ Dati operatare
» Gestione ATS/Rete — — - —
# Dati Ente Info j Dichiarante j Dichiarazioni j Dichiarazioni fiscali j
» Gestione Sedi . . . . . .
» Anagrafica Fornitori Dati bancari j Referente j Azionivsedi j Allegati j Mominative che firma j

Invio j

a Dossier Progetti
» Presentazione Progetti| O9detto: presentazione atto di adesione.
» Progetti in fase di relativa al*: Piano Proviniale Disabili 2010/2012 annualitd 2011 avviso dote 3 disabili T\sich\ci

presentazione con N* progressivo atto adesione (1D Progetto): |
(6 dato & fndicato in automaticn)

salva annulla

% Gestione Progetti

» Progethl ammessi &

firaraiak

esempio 2

‘&9 CHIUDI

: | - @8

Modifica Progetto| NDIETRD  SALVA  STAMPA,

i Dati Operatore
» Gestione Utenti
# Profilo Ente

| | B-Soggetto che firma | | C-Dai Referente | | D-Servizi 2 dote | | E-Dati Frocedurali | | F-Dichiarazioni |  G-Allegati | | Hlnvio Domanda |

=
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C. L’Operatore deve innanzitutto compilare i campi della Prima sezione il cui nome puod
variare da Generale a Oggetto e salvare le informazioni inserite selezionando il pulsante
Salva. Il sistema assegnera al progetto un identificativo univoco e il progetto verra salvato
in modalita bozza. Si presti attenzione ai messaggi in rosso presenti nelle varie sezioni.

esempio 1

W Dati Operatore
» Gestione ATS/Rete

» Dati Ente Info j Dichiarante j Dichiarazioni j Dichiarazioni fiscali j

» Gestione Sedi . . = = . .
# Anagrafica Fornitori Dati bancari 1 Referente j AzioniySedi j Allegati j Mominativo che firma j

Invin 1

a Dossier Progetti
» Presentazione Progetti Oggetto: presentazione atto di adesione.
= Progetti in fase di relativo al*: Piano Proviniale Disabili 2010/2012 annualitd 2011 avviso dote 3 disabili psichici

presentazione con N® progressivo atto adesione (1D Progetto): |
(¥ dato & indicato in automatica)

salva annulla

% Gestione Progetti

w Denmabh armemace &

esempio 2
j@_ ) CHIUDI M
N

- « B &

Moadifica Progetto NrI | INDIETRD  SALVE  STRMPA

ﬁ Dati Operatore
» Gestione Utenti
» Profilo Ente

") | B-Soggstto che firma | | C-Dati Referente | | D-Servizi a dote | | E-Dati Procedurali | | F-Dichiarazioni| G-Allegati | | H-Invio Domanda |

» Estrazione Dati Ente
» Estrazione Dati

» Ricerca Utente
Progetto

» Ricerca Progetto ATS

Comunicazione per |'Operatore. La domanda di partecipazione che si sta iniziando a compilare non rappresenta in alcun modo la costruzione del PIP tanto meno del Patto
di Servizio, ma la manifestazione di volonta da parte dell'Operatore medesimo. E' sufficiente inviare una sola domanda (una per target e per tipologia di dote) alla quale
successivamente saranne associati i destinatari coinvolti. Il suo avvio nen costituisce una prenotazione delle doti disponibili, quest'ultimo passaggio & condizionate dalla
prenotazione della dote sull'interfaccia applicativa del modulo informatico GSS.

Scarica il manuale operatore e la guida GBC [*]

@‘ Gestione

Comunicazioni ID Progetto:

|
|
|
1
1
1
1
|
|
@ Monitoraggio Dati |
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

» Elenco Comunicazioni

Oggetto della domanda di partecipazione al progetto valcamonica & target soggettl over 55 usciti dalla mobilith o dalla disocuppazione indennizzata al quall manchi il versamento
sebing bresciano 3*: dell3 it 12 miensibia i conkbil prevvidenzial per paler Bercepire. |n. pensione dianzianit
N Gestione Tipologia di azione: Dispesitivo Valcamonica e Sebino bresciane 3 - target soggetti over 55. o
Gonflguraziont Anno Avviso: 2011
» Modulistica Progetti 5
» Test Modulistica Anoualita: it
» Piano dei conti Ne® accreditamente Regionale™: 1123
. (Come dia file albo regionaie degli operator] accreditati per i servizi al lavoro} =
A = 2 Tipologia Soggetto Attuatore™: | Attuatore Singola -
* Eletn Bondl Enti accreditati dalla Regione Lombardia per i Servizi al Lavoro ai sensi ™
*» Nuovo Bando degli artt. 13, 14 e 15 della Legge Regionale n.22/2006%:
Provincia di competenza: [Provincia di Brescia :j

o
% Gestione Progetti
» Elenco Progetti
» Storico Progetti : G 9
» Monitoraggio sava || annulla
Rendicontazione

Indirizze di Posta C
In mancanza della PEC ir

PEC)*: [123
ero di Fax '"

D. L’operatore puo visualizzare le varie sezioni della modulistica selezionando il pulsante
corrispondente.
Per compilare una delle sezioni del progetto devono essere valorizzati i campi visualizzati (i
campi contrassegnati dal carattere “*” sono obbligatori) e successivamente deve essere
selezionato il pulsate Salva.
» Se il salvataggio ¢ andato a buon fine verra visualizzata la sezione
successiva della modulistica;
» Se il salvataggio non ¢ andato a buon fine verra visualizzato un messaggio
con le indicazioni dell’errore commesso.

» Si faccia attenzione ai messaggi di avvertimento scritti in rosso presenti.

IST7538 r10 - Manuale Operatori GBC Approved by RAD 29/03/2016
Pagina 8 di 30




E. Nella sezione Allegati devono essere inseriti prima dell’invio della domanda tutti i

documenti in formato elettronico\ digitale previsti dal bando \ avviso sottoscritti con firma

elettronica / digitale (controllare le specifiche previste dai singoli

avvisi)

Wl Dati Operatore

» Gestione ATS/Rete — — = — S
» Dati Ente Oggetto 1 Info j Dichiarante W Dichiarazioni j Dichiaraziani fiscali j
» Gestione Sedi

» Anagrafica Fornitori Dati bancari 1 Referente 1 AzionitSedi 7 Allega Morninativo che firma 1

Invio 1

& Dossier Progetti Inserisci Documento
# Presentazione Progett
= Progetti in fase di
presentazione

Allega i sequenti documenti caricati in file firmati elettronicarente con firma digitale % elettronica:
1) Atto di adesione firmato elettronicamente®; I

(latro & adesione & lanteprima di starmpa del progetto e ve salveta in

ol Vs pe per essere firmato efettronicamente con Ffirme digitale \

sl Gestione Progetti efettronica ed Importato [n Quests FeZione & progetto on fine ancore in
. : bozza)
» Progett ammessi e . RS a 3 3
finanzgiat\ 2) Copia del documento di identita del firmatario della I

dornanda.*®:

» Rendicontazione i S
(il file deve essere importato in quests sezione in Formato efettronicn

gconomica & sottoscritta con firma digitsleelettronics)

» Corsi di "

recupero/paralleli 3) Procura del potere di firma: I
= Allievi Corsi di (obdiigatario in caso i defege d parte def Rappresentante iegale , 1

file deve esrere importato in quests sezione In Formrato efettiomico &

recupero/paralleli | 4 e
pere/p Sottoscritte cun firma digitalehelettronica)

Richieste Variazione

Dati Futti | documenti allegati 2f progetta sono Formalmente validi af fini della pavtecipazione of bando soltanta se prevestivemente fivmati con fz Fivma digitale o3l Reppresentante fegale dellente o 44
# Richiesta Variazione Soggetto con potere of firme defegato del Reppresentante legale, munito & procure del potere i firme e indiceto refispposits sezione "Soggetto con potere & firma" del progetta.

mMUUIILE FIUYELY DI fUULUD L T ey
i Dati Operatore
» Gestione ATS/Rete
» Datl Ente =
» Gestione Sedi Numero™: 1
o Fati .
Descrizione™: Atto di Adesione -
a Sceqliil file®: [ |[ sfoglia
Dossier Progetti
» presentazions Proger
» Progetti in fase di
presentazione
r M
& selezionare il file da caricare ==
 est - oK |
Gestione Progetti &™) [P Desktop » - ‘t, I c P
» Progetti ammessi e
finanziati Organizza = Nuova cartella =~ 0 @
» Rendicontazione
economica - Preferit *  Nome Dimensione  Tipo elemento
» Corsi di X Bictent E ‘
rempercgnar_aél_eh B Desktop |7 EsTrs127 0L 68KE Documento di Mi..|
» Allievi Corsi di s 7 L
recupero/paralleli 4 Download ] doct 205KB  Documento di Mi..|
] Risorse recenti ) concretamente 65KB  Immagine GIF
=] Concretamente 1602KB  File PDF i
4;, Richieste Variazione 4 Raccolte | 1577595 27KB  FilePDF
Dati =
» Richiesta Variazione e KB, ble FUE
Schede Apprendisti 1% Computer |®| Ls016 149KB File PDF
&, Gateway (C) =] Delibera_2011182861 94KE FilePDF
a DATA (D7) | SCHEDA PROGETTAZIONE ads sintesi3 113KB  File PDF
% Monitoraggio Dati &a DATA (E) ™| DOTE LAVORO 2012 - RL 918 KB  File PDF 52
» Estrazione Dati Ente ol deigs cerain T 4 [ . | r
Nome file: | - -
& craduatori
» Graduatorie Pubblicate

Stampa Atto di adesione 0 Domanda

F. Per stampare ’elaborato inserito e la domanda di finanziamento I'utente, tramite il link

Progetti in fase di Presentazione, deve individuare la domanda per id bando interessato

cliccare, successivamente sull’icona di stampa dell’id progetto desiderato.
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Passo 1

Progetti in fase di Presentazione
i Dati Operatore
= zestione ATS/Rete
»= Dati Ente
# Gestione Sedi Elementl trowati 3

» Anagrafica Fornitori Tipologia Progetti Prutucull

BES0097 Piano Provinciale Disabili annualitd 2011 - dote 1 prioritd

. . 1 Quadro
Dossier Progetti | Gsogs; PROGRAMMA 411 2008/2008 - TARGET ) 9 9
» Present_a_szne P;pgettl DISOCCUPATIVNOCCURPATI SENZA INDENMITA' Quadra = = =
;r';r;?_l?c;tz'i'onn:se : Bs0nne PPDOS-BANDOOE-COOPERATIVE SOCIALL E a : :

CONVENZIONE Quadro

Elernenti trovati 2

&L Gestione Progetti

» Progettl ammessi e
finanziati

# Rendicontazione
economica

= Corsi di
recupero/paralleli

= Alliewi Corsi di
recupera/paralleli

passo 2

1d Progetto: | |

Titolo Progetto; |

|c:erca || annulla || nuoxa Ficerca |

Elermenti travati 1 pagina 1
1d Progetto Titolo Progetto Ruolo | | [ |
BS2DD‘ titalo Operatare ¥ ﬁ 7

Elementi trovati 1 i 1
Stampa

Passo 3

. . . . . . Stampa Progetto MNr.
L’icona stampa visualizzata la pagina rlportata mn p 9 |

fianco. Per stampare la domanda o atto di adesione | =i..\qx cormands di Finanziamento

N Stampa Progetto
utilizzare la voce “stampa progetto”. [
W

Visualizzata I’anteprima di stampa la si pu0 stampare .

Passo 4

a Gestore Bandi e Corsi - Microsoft Internet Explorer fornito da

M Piano Prowvinciale disabili 2010-2012 della Provincia di Brescia
Annualita 2011
| ave aiadls # stampa 21x|frAZIONE
=i E
Generale I Dpzionil Layoutl Qualita cartal Impostazioni FDF Adobel
|
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G. La sezione Invio della domanda o atto di adesione (ultimo pulsante della modulistica)

chiede 1’Operatore se intende inviare in modo definitivo i dati inseriti in archivio

relativamente alla domanda o atto di adesione che si sta compilando (solo con I’invio

effettivo si potra successivamente avviare il progetto. N.B. prima di inviare la domanda \

atto di adesione assicurarsi di aver caricato i file Allegati)

esempio 1

il Dati Operatore
» Gestione ATS/Rete
» Dati Ente
# Gestione Sedi
» Anagrafica Fornitori

a Dossier Progetti

» Presentazione Progetti
» Progetti in fase di
presentazione

% Gestione Progetti

» Progetti ammessi e
finanziati

» Rendicontazione
Eeconomica

» Corsi di
recupero/paralleli

= Allievi Corsi di
recupero/paralleli

esempio 2

Dichiarazioni j Dichiarazioni fiscali j

j Info j

Referente j

Oggetto Dichiarante j

Dati bancari j Azionivsedi j Allegati j Maominativo che firma j

BT )

I progetro pud essere firmeta con fa Firme digitate soltanto dal Reppresentante fegale dall'ente o d2 Soggetto con potere 45 fivms Jdelagato Jal Rapprasentante Jagate, runite Jf procurs el poters o7
Firrea & indicato rellapposite sezione "Soggettn con potere JF Firra" del progetto. Per inoftrare I progettn firmato con firma digitale & necessario preventivirmente firmare tuttl gli Alfegats del
orogetto.

Ilfla sottoscrittofa, consapevale delle sanzioni penali, che in caso di mendaci dichiarazioni, sono comminate ai sensi dell'art.496 del Codice penale, visionati gli
elementi esposti nella presente domanda, attesta, ai sensi degli artt, 46 & 47 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445 & di quanto previsto dal D.P.R. n. 403/1998, la
regolarita’ di quanto contenuto nella presente domanda, la conformita’ degli elementi esposti e la loro corrispondenza con quanto presente negli allegati inoltrati
per via telematica.

Salvataggio dei datiin archivio®:

¥ L'atto di adesione NON & ancara completa

 L'atto di adesione & completo e desidero inviare | dati inseriti in archivio.

salv nnulla

INDIETRD  SALVR  STAMPS

ﬁ Dati Operatore
» Gestione Utenti
= Profilo Ente

‘@ Monitoraggio Dati
» Estrazione Dati Ente
» Estrazione Dati
» Ricerca Utente
Progetto
» Ricerca Progetto ATS

,@ Gestione

Comunicazioni
» Elenco Comunicazioni

- Gestione
N < o
Configurazioni
» Modulistica Progetti
» Test Modulistica
» Plano dei conti

2] Gestione Bandi
» Elenco Bandi
= Nuovo Bande

Modifica Progetto N||

| 4= E é

A-Generale | | B-Soggetto che firma | | C-Dati Referente | | D-Servizi a dote | | E-Dati Procedurali | | F-Dichiarazioni |  G-Allegati | JIEL ]

1 progetto pud essere firmato con 12 fima digitale soltanto daf Rappresentante legale deli'ente o da Soggetto con potere i firma defegato dal Rappresentante legale, munito i procura del potere di firma e indicata neif'apposita
sezione "Soggetta con potere di firma" del progetto. Per inalirare il progetta firmato con firma digitale é necessario preventivamente firmare tutti gi Allegati del progetto,

La presente domanda & in conformita con cio che & previsto nell'avviso:

Oggetto: Domanda di parteciapzione N. :
Operatore:
Titolo: o

™ " PeTpoTeT T ™
1l/la sottoscritto/a, consapevole delle sanzioni penali, comminate dall'art. 496 del Codice penale, nei confrenti di chiungue renda dichiarazieni mendaci o formi atti falsi o ne faccia use,

attesta, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445, la veridicita di quanto contenuto nella presente domanda, la conformita’ degli elementi esposti e Iz lore corrispendenza con

quanto presente negli allegati inoltrati per via telematica.

ttroni : L 3 : i
Invio elettronico della domanda™: )1l progetto & ancora in bozza, pertanto non desidero ancora inviare la modulistica

()1l progetto & completo e desidero inviarle elettronicamente alla Provincia. Seno conszpevole che i dati in

esso contenuti sono da questo momento immodificabili e costituiscono parte integrante della presente domanda

di finanziamento. Successivamente sard possibile stampare o firmare elettronicamente le comunicazieni
dall'anteprima di stampa.

salva annulla

L’invio dei dati all’archivio non consente piu modifica. Si potra integrarli solo effettuando

una richiesta, sempre dal Gbc, di variazione.

Molti avvisi \ bandi gestiscono progetti che prevedono la realizzazione di azioni (o servizi ) e con

piu tipologie, pertanto nella modulistica ¢ presente la sezione Azioni o Servizi in cui I’Operatore

deve inserire le azione stesse.
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e Per i progetti inerenti la gestione “DOTI”, nel successivo dettaglio azioni, inserire

tutte le potenziali azioni, le quali nell’insieme costituisco il ‘pacchetto dote’ nel suo

complesso e fornira la base per il successivo_dettaglio dei piani_di_intervento

personalizzati per ogni destinatario.

Nella sezione Tipologia Azioni o Dettaglio Azioni della modulistica devo inserire le tre

tipologie di azione previste dall’avviso

H. Per inserire un’azione nella sezione Tipologia Azioni o Inserisci nuova Azione

Dettaglio Azioni selezionare il link Inserisci nuova Azione | ci. nerti trovati 2

1d Azione ___[Titolo Azio

mpilare le maschere visualizzate.
€ compilare I€ maschere visua ate 41 ~oDoh BT E
Wl Dati Operatore
» Gestione ATS/Rete 3 .
» Dati Ente Dati azione j Sedi 1
= Gestione Sedi
» Anagrafica Fornitori
1dProgata: 1
IdAzione: I:I
a Dossier Progetti
. TIPO DI AZIONI PREVISTE DA AVVISO
# Presentazione Progetti o
» Progetti in fase di Tipolagia Aziane™: | 013-PPD - INCENTIVI ASSUNZIONE Temnpo indetermninato =l
i
presentazione
% Gestione Progetti
» Progetti ammessi e
finanziati

Nel form Sedi ,
inserire obbligatoriamente la sede principale e la sede di archiviazioni (oltre eventualmente
ad altre sedi, le sedi per poter essere selezionate sono da inserire preventivamente nei dati

enti si veda il punto sopra esposto “operazioni preliminari’)
W Udu UpErduire

= Gestione ATS/Rete . s s .
# Dati Ente Tipologia azione ] Diati azione j m—‘l

» Gestione Sedi .
» Anagrafica Fornitari Inserisci Nuova Sede

Elernenti trovati 2 pagina 1di 1

. . Tipo o - - _(Idsede Sede N N
B oossorproceri | O R N N St N e PO g

#» Presentazione Progetti
» Progetti in fase di x
presentazione

x

% Gestione Progetti
= Progetti ammessi e
finanziati
# Rendicontazione

pagina 1di1

Elernent trovall

Alcuni form aggiuntivi possono contenere altri campi ed in alcuni casi precompilati di

default, in queste form usare comunque il pulsante Salva.
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E' necessario che vengano inserite tutte le azioni previste dall'avviso pubblico. E' possibile procedere pi

rapidamente inserendo una qualsiasi azione e cliccando successivamente sull'icona -Replica sui servizi mancanti-

in parte all'azione gia' inserita. In tal modo verranno inserite automaticamente tutte le azioni mancanti

i Dati Operatore
» Gestione ATS/Rete - . = I :
» Dati Ente | Cggettn \| _ Infa 1 | Dichiarante \| _ Dichiarazioni 1 | Dichiarazioni fiscali j
» Gestione Sedi " . 4 - - . " . "
» Anagrafica Fornitori | Dati bancari \] | Referente I ] m | AH;g_atl I ] | Mominativo che firma j
i Invig j
ﬁ Dossier Progetti Inserisci nuova dzione
» Presentazione Progetti| E'necessario che vengano inserite tutte le azioni previste dall'avviso pubblico. E' possibile procedere pi rapid i do una qualsi
* Progetti in fase di arione e chiccandasuccessivamente sull'iconas Replica suf servici mancanbo =] mparte sl adone giainserita. In tal modoverranng inserite
presentazions automaticamente tutte le azioni mancanti
Elernenti trouati 11 < 1z »» pagina 1 di 2
g Gestione Progetti TitDID Azione Codice Tipo Azione Mod.\¥is. Replica sui servizi mancanti --
» Progetti ammessi e T
finanziati oI3 @ E x
» Rendicontazione 018 k4 I} EEl
economica
# Corsi di 011 @” E Fad
recupero/paralleli 03 IE
» Allievi Corsi di @ E s
recupero/paralleli 04 @ Ej >
15 Eg B X
‘@ Richieste Variazione 02 Eq B x
Dati 019 k4 B x
# Richiesta Yariazione t
Schede Apprendisti oL @ E La
02 E B ET=
Elernenti trouati 11 « < bl e 4 pagina 1 di 2
@ Monitoraggio Dati
w Ecbenninnna PoH e

Selezionando il pulsante Indietro I’utente puo ritornare alla modulistica

principale di presentazione del progetto.
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2. Avvio / conclusione di un progetto / azione

Questa sezione descrive 1 passi che 1’Operatore deve seguire per avviare\concludere un
progetto\azione successivamente alla presentazione della domanda di partecipazione \ atto di
adesione.

L’Operatore dopo aver inoltratto la domanda di partecipazione\atto di adesione visualizzera il
progetto in stato “Presentato” e prima di passare alle fasi successive dovra attendere che la
Provincia effettui 1 dovuti controlli sulla presentazione. La Provincia in caso di accettazione positiva
della domanda apporra il progetto in stato di “IN_ AVVIO”, indicando cosi all’Operatore che puo
passare allo stato di progetto “AVVIATO”.

La procedura di messa in “AVVIATO” E “CONLUSO” varia in base alla tipologia del bando \

avviso:

e Per i progetti relativi ai Bandi di tipo a Dote (progetti che prevedono la realizzazione di piu
azioni esempio Piano provinciale Disabili) 1I’Operatore deve avviare / concludere ogni
singola azione che ha previsto nel suo progetto. Pertanto il progetto viene considerato
avviato contestualmente all’avvio della prima azione e viene considerato concluso con

I’invio della comunicazione di conclusione dell’ultima azione.
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Avvio di un progetto / azione

A. Selezionare il link Progetti ammessi e finanziati: per ogni Q Gestione Progetti
bando viene visualizzato il numero di progetti / azioni suddivisi e I
. . . e . = Rendicontazione
per stato del progetto / azione (In_Avvio, Avviati, Conclusi). g s
. . <. . . . » Corsi di
Selezionando la cartella arancione ¢ inoltre possibile scaricare 1 recupero/paralleli
. . . = allievi/Corsi di
documenti necessari all’avvio del progetto. Recupero
Progetti in fase di avvio mnt—rﬂo ESTH m%m
Elernenti trovati 2 pagina 1 di 1
Tipologia Progetti |_In Avvio | Avviati | Conclusi |
o & ] — |
i i i |
i 2 0 |
Elernenti trovaki pagina 1 dil
B. Selezionare il Bando relativo al progetto / azione da avviare
Progetti in fase di avvio m;l;m ES
Elermenti trowati = pa
Tipologia Progetti |_In Avvio | Avviati | Concly

i«
| SST e TR |
= = =

Elernenti trovati 3 a

-

C. Se ¢ stato selezionato un bando di tipo Corsuale viene visualizzato I’elenco dei progetti da

avviare con specificato 1’identificativo e il titolo del progetto.

Progetti in stato In Avvio INDIETRO

Elernenti trovati 1

1d Progetto|Id Azione[Titolo Progetto Rendicontato N. Allievi
Totale

| 100 Frs

Elernenti trovati 1

Se ¢ stato selezionato un bando di tipo dote viene visualizzato I’elenco delle azioni da avviare

con specificato I’identificativo del progetto, I’identificativo e il titolo dell’azione.
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Progetti in stato In Avvio

Elernenti travati 2

| Id Progetto | Id Azione [Titolo Progetto | Stato | Rendicontato | [Settore | N. Allievi Totale || |
o e G
ok L

Elernenti travati 2

D. Individuare il progetto / azione da avviare fra quelli in elenco e selezionare I’icona Modifica per

visualizzare la modulistica di avvio del progetto / azione.

T - = =3
Progetti in stato In Avvio INDIETRO  ESROF

Elernenti trovati 1

T ) T I T

g Egrd

Elernenti trovati 1 —
Modifica

La modulistica di avvio ¢ suddivisa in sezioni ed ogni sezioni contiene campi che il soggetto

attuatore deve valorizzare, se di default sono indicati gia dei dati lasciarli cosi come indicati.

B Responsabile del W € - Dati Gestionali W | D - Sedi W E - Edizioni

=

;g.«r'E'qggetto can pnte...j .' G - allegati all'awvi.. j H - Revisore j I - Dati Bancari j L - Domanda \|

Id Qperatore Monitoriveb:
Cperatore:

1d Progetto:

Titalao:

Data di avvio:
(dz compilare da parte dells Frovincia salvo pei casiin cul lz
date iz stata indicata Jal Soggetto Attuatore)

Data di conclusione®:

Data di previsto raggiungimento del 0% delle
ore dell'intervento:

Mumero massimo di edizioni:

Totale allievifutenti*:

di cui donne:

[
salva annulla

E. Nella sezione Sedi il soggetto deve indicare obbligatoriamente almeno una Sede di archiv.ne

e doc.ne (precedentemente inserita nell’anagrafica dell’ente tramite il link Dati operatore -

> Gestione Sedi.
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.

) {2 Dati inerenti al ... 1 B - Responsabile del W ) - C - Dati Gestionali 1 E - Edizioni 1
'ﬁ_.—._.S_'_crgigetto con pote...\| | G- Allegati all'awvi.. j H - Revisore \| | 1 - Datj Bancari j L - Domanda \|
Inserisci Nuowa Sede

Elermenti trovati 2 pagina 1 dil

Tipo | Comune [ Indirizzo |
Sede archiv.ne e doc.ne brescia (bs) via x
Principale brescia (hs) via
Elementi trovati 2 pagina 1dil

F. Nella sezione Allegati andranno inseriti prima dell’invio della domanda tutti i documenti

eventualementi richiesti per la domanda di avvio con firma elettronica / digitale.
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G. La sezione Edizioni contiene 1’elenco delle edizioni dell’azione. L utente, se abilitato, puo
creare nuove edizioni, chiudere edizioni e, se abilitato, associare alle edizioni le persone alle
quali e rivolta 1’azione.

NB PER I BANDI CHE PREVEDONO L’UTILIZZO DEL MODULO GSS (COME AD

ESEMPIO “PIANO PROYV. DISABILI”,) QUESTA SEZIONE IN FASE DI INOLTRO

DOMANDA DI AVVIO NON E’ DA COMPILARE. I DATI INERENTI GLI ALLIEVI SI

AUTO _ INCREMENTANO DALLA PRENOTAZIONE DELLA DOTE E

DALL’EROGAZIONE DEI SERVIZI SUCCESSIVAMENTE SUL MODULO GSS.

Sara comunqgue da utilizzare per verificare prima della conclusione del progetto se le edizioni

sono concluse.

pagina 1 di 1

a. Per associare una  persona bestinatari |Inseriti| | ||
o ¥§ &

all’edizione  selezionare 1’icona SEral e
Alliewi da associare

Allievi da associare

Ricerca Persone

b. Inserire nel Campi 1 parametri per la I simbols ¥ indica che almens wre del cammpi & obbligateric
ricerca della persona nella banca dati Cognarne **; [ ]
MNome: [ :l
dei Centri per I'Impiego e Codics Fiscals #%: |
(Trermetere codice completa]
selezionare il pulsante cerca.
1 3 pagina 1 di 3
[ cCodiceFiscale | |
c. Selezionare il link Associa per %
associare la persona all’edizione. Fon s
d. Per modificare un’edizione =
) Eﬂ--lﬂ
(chiusura/annullamento, etc.) 1 lysl &

Py dna 1 dil

selezionare 1’icona modifica.

Modifica Edizione per il progetto 1

{campa compilate dal sisrama)
Data Inizio™:
. . . . . Data Fine™:
e. Compilare i campi obbligatori €| i cdizioner: (@ rorviuae © i arunpe]
specificando lo stato dell’edizionee | .. .. .. .. "
Stato®: m
salvare le modifiche effettuate. Sede Operativa: —
Tipo Destinatario: allievo/Utente
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[ & - Dati inerenti al .. W j'EB‘-'--.'ResponsabiIe del W C - Dati Gestionali W D - Sedi W

| E-'i_.apggetto con pnte...w | §G - Allegati all'awvi... \| . H - Revisore W T 1 - Dati Bancari j . L - Dormanda 1
:\s\- Edizione Individuale

Elementl trovati 1 pagina1diil

| Corso/Edizione |Stato| Data Inizio | Data Fine | Tipologia | Sede Operativa |N. Ore | Tot. Destinatari | Inseritil | ||
|0 E B

pagina 1 di 1

Elementl trovati 1

Per alcune tipologie di domande nel tab Edizioni potra essere presente 1’icona g per Caricare i file

firmati relativi ai documenti da presentare alla Provincia.

H. La sezione Domanda (ultimo pulsante della modulistica) chiede al soggetto attuatore se intende

lasciare la comunicazione di avvio in stato di bozza o inviarla elettronicamente.

B &

It ol
Awvio Progetto N | INDIETRO  SALWA  STAMAA

A - Dati inerenti al . \| '--B'_— Responsabile del \| C - Dati Gatlona[t\| D- Sed|\| E- Edtzwun|\| F - Soggetto con pote,,,\| G - Allegati aH'aWL,W I-Dati Bantzrl\|

llegati alla i i cartacea:
Stampe dei Patti di Servizio degli utenti presi in carico {con firma [
autografa)®:
Fotocopia documento d'identita del legale rappresentante®: =]
Procura del potere di firma: O

(In caso di delega del potere di firma)
Invio elettronico della comunicazione:

i hi . & A . w P
comunicazione di avvio*: 8 La comunicazione di avvio & ancora in bozze, pertanto non desidero ancora inviare la medulistica
() La comunicazione di avvio & completa e desidero inviarla elettronicamente alla Provindia. Sona
consapevole che i dati in essa contenuti sono da questo memento immedificabili e cestituiscono

parte integrante del progetto presentato. Successivamente sard possibile stampare o firmare
elettronicamente le comunicazioni dall'anteprima di stampa.

I. Per stampare la comunicazione di avvio il soggetto attuatore deve individuare 1’azione /

progetto avviato attraverso il link Progetti ammessi e finanziati del menu e selezionare 1’icona

di stampa.

. , s
Progetti in stato Avviato WDIETRO ESPORTA £

Elernenti trovati 1 pagina

[ 1d Progetto | I1d Azione [Titolo Progetio | Stato | Rendicontato | [Settore | N. AllieviTotale | | ] | [ [ ]
| | g RS

Elermenti trovati 1

qina
Stampa
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J. Scegliere Stampa comunicazione di avvio fra I’elenco delle stampe disponibili.

Starmpa Daormanda di Finanziamenta

Stampa Progetto

Stampa Progetto completo Kit di Avvio

Stampa Cumunica%:une di Avvio

Conclusione di un progetto / azione

. S . . . e . Q Gestione Progetti
K. Selezionare il link Progetti ammessi e finanziati: per ogni o L
. . . . . . A finanziati
bando viene visualizzato il numero di progetti / azioni e TR
NP . . . e eCOnamica
suddivisi per stato del progetto / azione (In_Avvio, Avviati, S e orsiadi
. recupero/paralleli
Conclusi). # Allievi/Carsi di
Recupero
Progetti in fase di avvio = L] =

INDIETRD ESPORTA  STakARA

Elernenti trovati 1 pagina 1 di 1

1d Bando Tipologia Progetti -ﬂm_-mm
BSO0017 Bando di prova 3 Quadro = |

Elernenti trovati 1

pagina 1 di 1

L. Selezionare il Bando contenente il progetto / azione avviati da concludere

Progetti in fase di avvio INDIETRO  ESRORTA STAMPA

Elernenti trovati 1 pagina 1 di 1

1d Bando Tipologia Progetti m-mm
BE00L7 Bando di prova 3 Quadro th o |
Elernenti trovati 1 Noif pagina 1 di 1

M. Individuare il progetto / azione da concludere fra quelli in elenco e selezionare 1’icona Kit

Avvio/Conclusione per visualizzare la modulistica di conclusione del progetto / azione.

e n = T
Progetti in stato Avviato INDIETRD ESPORTA ST

Elernenti trovati 1 pagina 1

[1d Progetto | 1d Azione [Titolo Progetto | Stato | Rendicontato | [settore | N. AllieviTotale | | | | |~ 1
| Erer -

Elernenti trovati 1 £ - alm= ]
Kit AwviofConclusione
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N. La modulistica di conclusione ¢ suddivisa in sezioni ed ogni sezioni contiene campi gia
valorizzati in fase di avvio del Progetto / Azione.

Compilare il campo data di Conclusione nella sezione A — Dati inerenti al progetto e

selezionare il link Salva.

Controllare ch e nella sezione E - Edizioni non ci siano edizioni aperte: in caso contrario

procedere alla chiusura o annullamento delle edizioni in sospeso.

A - Dati-'ine" B - Responsahile del \| | C - Dati Gestionali W D - Sedi \| L E - Edizioni \|

:eF - Soggetto con pnte...w G - Allegati all'avyi... \| f H - Revisore \| I - Dati Bancari 1 ' i Qomanda j

Id Operatare Monitorweb:
Cperatore:

Id Progetto:

Titolo:

Data di avvio:
(d2 compilare da parte dellz Provincia salvo nel casiin cwi
fz data sia stata indicats dal Soggetto Attuatore)

Data di conclusione™:

Data di previsto raggiungimento del 0% delle
ore dell'intervento:

Totale allievifutenti*: 4

di cui donne:
salya annulla

O. Nella sezione L. — Domanda si puo inviare elettronicamente la comunicazione selezionando il

link Salva. Il progetto / azione cambiera automaticamente il suo stato in concluso.

.. - = =
Progetti in stato Concluso INDIETRD ESPORTS  STARBA

Elernenti trovati 1 paginaldil

|-------
| HresE ek

paginaildii

Elermenti trowati 1

P. Per stampare la comunicazione di conclusione il soggetto attuatore deve individuare 1’azione /

progetto conclusa attraverso il link Progetti ammessi e finanziati del menu e selezionare

I’icona di stampa.

H = £ 13
Progetti in stato Concluso NDIETRO ESPORTS ST

Elernenti trovati 1 pagina 1

[ 1d Progetto | Id Azione [Titolo Progetto | Stato | Rendicontato | [Settore [ N. allieviTotale | | | | | | |
| | M FegaR S
Elementi trovati 1 mina 1
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Q. Scegliere Stampa comunicazione di conclusione fra 1’elenco delle stampe disponibili.

Stampa Dormanda di Finanziamento
Stampa Progetto

Stampa Progetto completo Kit di Avvio

Stampa Cumunicazkﬁe di Conclusione
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3. Liquidazione e rendicontazione economica

Questa sezione descrive 1 passi che I'utente deve seguire per inserire le fatture, gli importi relativi

alla domande di liquidazione dei programmi a “DOTE” e\o i giustificativi di spesa, le certificazioni

di spesa intermedie e la rendicontazione finale.

Per ogni progetto avviato 1’utente puo registrare le fatturazioni e\o i giustificativi di spesa e inviare

le certificazioni intermedie; per ogni progetto concluso 1’utente puo inviare la rendicontazione

finale.

Inserimento / modifica di un giustificativo di spesa

A. Selezionare il link Rendicontazione economica: per ogni
bando viene visualizzato il numero di progetti per i quali ¢ £ Gestione Progetti
. y- . » Progetti ammessi e
attivo I’inserimento finanziati
o » Rendicorgazions
» dei giustificativi di spesa\fattura ECOnOMIC
» Corsi di ,
> della certificazione intermedia recupero/paralleli
» AllievifCorsi di
» della rendicontazione (finale). Recupero

Rendicontazione Economica |NDIETRO ESPORTA  STAMBA

Elementi trovati 1 paginaidil

Id Bando Tipologia Progetti Giustificativi di spesa Certificazione Intermedia Rendicontazione
BS0017 Bando di prova 3 Quadro o
Elementi trovati 1 pagina 1 di 1

B. Selezionare il Bando relativo al progetto avviato per il quale deve essere inserito il giustificativo

di spesa.

= : : - E =
Rendicontazione Economica INDIETRO ESPORTA  STAMBA

Elementi trovati 1 pagina 1diil

Id Bando Tipologia Progetti Giustificativi di spesa Certificazione Intermedia Rendicontazione
BS0017 Bando di prova 3 Quadro PF Pl o
Elamenti trovati 1 ‘{_':] pagina 1 di 1

C. Individuare il progetto e selezionare il link Giustificativi della spesa.

Id Progetto: | |

Titolo Progetto: | |

Hlernenti trovati 1 pagina 1 dil
idProgetto [TitoloProgette | State | | [ | |
| | Awviata =] {Eﬂh =] &
Hlerment trovati 1 L nanina 1 di 1
[ Giustificativi della spesal———
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D. L’applicativo visualizza 1’elenco dei giustificativi di spesa inseriti relativi al progetto
selezionato. L’utente puo:

» inserire un nuovo giustificativo selezionando il link Inserisci nuovo

giustificativo oppure 1’icona nuovo;

» modificare un giustificativo selezionando 1’icona Modifica ﬁ;

» eliminare un giustificativo selezionando 1’icona Elimina jﬁ‘l

H &

Giustificativi di Spesa INDIETRD  WUOWD ESRORTA STAMPA

Inserisci Muowo Giustificativo

Elermenti trovati 1 pagina 1 dil
Data Mimaaen ) Data_ Intectatarin Importo Imputabile al I_mpnrtn
documento registrazione totale progetio quietanzato
rx

Elermenti trovati 1 pagina1dil

E. Selezionare Inserisci nuovo giustificativo oppure 1’icona nuove per visualizzare la modulistica

di inserimento di un giustificativo di spesa.

- H =

Inserimento Nuovo Giustificativo di Pagamento e e

tura ‘B - Voo di Costo 1 C - Pagarmenti 1

Dati relativi al documento (fatturs, giustificative of spesa ecc,)
Tipo docurnenta™;

 Giustificativo di SpESa

" Fattura

MNurnero:

Data documento®:

| |
| |
Data registrazione™; | |
| |

Importo totale®:

Quota imputabile al progetto:
Dati relativi al fornitore Intestatario
DenominazioneyMominativo®:

Partita IWa*:

Codice fiscale:

Comune*;

CAP*;

|
|
|
Indirizzo*: | |
|
|
|

Provincia®:

salva annulla %

F. La modulistica di inserimento / modifica di un giustificativo di spesa ¢ suddivisa in tre sezioni:
» A —Fattura
» B - Voci di Costo
» C — Pagamenti.
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G. Nella sezione A — Fattura I'utente deve inserire i dati generali relativi alla fattura /
giustificativo. In particolare:

» Nel campo Importo totale deve essere inserito I’importo totale della fattura /

giustificativo;
» 11 campo Quota imputabile al progetto viene valorizzato automaticamente in

base ai dati inseriti nella sezione B — Voci di Costo.

» 1 dati relativi al fornitore possono essere inseriti manualmente oppure,

selezionando il link fornitore\intestatario, ¢ possibile recuperarli dall’elenco

dei fornitori inseriti in anagrafica fornitori.

B - Woci di Costo \| Z - Pagamenti \|

Dati relativi al documento (fattura, givstificativo df spesa oo,
Tipo documento®: L

Murnerao:

Data docurnento™®:
Data registrazione®:
Importo totale®:

Quota imputabile al progetto:
Dati relativi al fornitore Intestatario
DenorminazioneyMominativo®;

Partita Iwa*:

Codice fiscale:

Indirizzo*: |

Comune®: |

CAP*:

Prowvincia®:

isalv&“ annulla |

H. Nella sezione B — Voci di_Costo I'utente deve inserire le quote della fattura/giustificativo

imputabili al progetto suddivise per voci di costo. In particolare ¢ possibile:

> Inserire una nuova voce di costo selezionando il link Inserisci nuova voce di

costo o 1’icona Nuovo;

» Modificare una voce di costo inserita precedentemente selezionando I’icona

Modifica E‘?;

> Eliminare una voce di costo selezionando ’icona Elimina _aﬁ’l
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Dettaglio Fattura 4= | S

INDIETRO  NUOWO  ESPORTA  STAMPA

&4 - Fattura 1

C - Pagarnenti 1

Inserisci Muowa Woce di Costa

Elernenti trovati 2 pagina 1l dil

T 1Livelln
r x
r x

naldil

I. Nella sezione C - Pagamenti 1’utente deve inserire il/i pagamento/i effettuato/i relativi alla

fattura/giustificativo. In particolare ¢ possibile:

» Inserire una nuovo pagamento selezionando il link Inserisci nuovo pagamento

o I’icona Nuovo;

» Modificare un pagamento inserito precedentemente selezionando I’icona

Modifica ﬁ;

» Eliminare un pagamento selezionando 1’icona Elimina jﬁ‘lx
Se in questa sezione vengono inseriti pagamenti che sommati rappresentano una percentuale
dell’importo totale della fattura, il totale quietanzato sara calcolato con la medesima percentuale

sulla quota imputabile al progetto.

Dettaglio Pagamento 4= ] =

INDIETRO  HUOWD  ESPORTA  STAkPA

& - Fattura j B - Woci di Costo j

Inserisci Nuovo Pagamenta

Elermenti trovati 1 pagina i dil
Data Pagamento ___ |DataRegistrazione ____ |lmporte | |

x

F i R [
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Inserimento e invio della certificazione intermedia di spesa

A. Selezionare il link Rendicontazione economica: per ogni

bando viene visualizzato il numero di progetti per i quali ¢ £ Gestione Progetti

. y- . » Progetti ammessi e
attivo ’inserimento finanziati

e e » Rendicorgazione
» dei giustificativi di spesa\fattura ECOnOMIC

¥ Corsi di
> della certificazione intermedia recupero/paralleli
# AllievifCorsi di
» della rendicontazione (finale). Recupero
Rendicontazione Economica = L2 =

INDIETRO  ESPORTA  STAMPA

Elementi trovati 1 paginaidil
Id Bando Tipologia Progetti Giustificativi di spesa Certificazione Intermedia Rendicontazione
BS0017 Bando di prova 3 Quadro

a
Elementi trovati 1 pagina 1 di 1

B. Selezionare il Bando relativo al progetto avviato per il quale deve essere inserita la

certificazione intermedia.

- ; ; - =
Rendicontazione Economica INDIETRO ESPORTA  STAMPA

Elermenti travati 1

pagina 1 di 1
Id Bando Tipologia Progetti Giustificativi di spesa Certificazione Intermedia Rendicontazione
BS0017 Bando di prova 3 Quadro a
Elermenti trowati 1

pagina 1 di 1

C. Individuare il progetto e selezionare il link Certificazione della spesa.

1d Progetto: | |

Titolo Progetto: |

CErca annulla

Elernenti trovati 1 pagina 1 di 1

1d Progetto Titolo Progetto | stato [ |
Avviato %

Elermnenti trovati 1

pagina h i 1
| Certificazione della spesal
T

D. L’applicativo visualizza 1’elenco delle certificazioni intermedie di spesa inserite relative al

progetto selezionato. L’utente puo:

> inserire una nuova certificazione selezionando il link Inserisci nuova

certificazione oppure 1’icona nuovo;
» modificare una certificazione in bozza selezionando 1’icona Modifica E?;
» eliminare una certificazione in bozza selezionando 1’icona Elimina jﬁ’l

» stampare una certificazione presentata selezionando 1’icona Stampa ﬁ
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Inserisci Muova Certificazione

Elernenti trovati 2 pagina il dil
Certificazione I T N N
Bozza 4 x
Presentato B’ & E
Elernenti trovati 2 pagina 1 di 1

E. Selezionare Inserisci nuova Certificazione (tale inserimento e finalizzato anche alla

fatturazione delle azioni previsti dai PIP dei destinatari per i bandi a gestione “DOTE”)

oppure l’icona nuovo per inserire una nuova certificazione. Selezionare 1’icona modifica,
relativa ad una certificazione in bozza, per visualizzare la modulistica di inserimento di una

certificazione.

B - Certificazione \| i - Sogagetto con pote...j [ D - Allegati \| E - Domanda j

Linea di finanziamento:
(Campo compiizto dal sisrema)

Ohiettivi/Caratteristiche del progetto:
(Campo compilato dal sistema)

Data avwio:
(Campo complizto dal sizvema)

Certificazione:

[salva annulla
EEER e e

F. La modulistica di inserimento / modifica di una certificazione di spesa ¢ suddivisa in cinque
sezioni:

A — Registrazione

B — Certificazione

C — Soggetto con potere di firma

D — Allegati

» E - Domanda.

YV V V V

G. Nella sezione A — Registrazione I'utente deve scegliere la data della certificazione e selezionare

il link Salva. La certificazione verra salvata in bozza e potra essere recuperata dall’utente per

successive modifiche.

H. Nella sezione B — Certificazione 1’utente deve inserire I’ammontare delle spese quietanzate

certificate.
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A - Reqgistrazione \| C - Soggetto con pote...\|

D - Allegati j

E - Domanda

Costo totale del progetto:
(Campo compilata dal sistema)

Importo finanziato:
(Campo compilatn dal sistema)

Spese contabilizzate:
Spese quietanzate™:
Spese guietanzate certificate™:

Spese quietanzate non certificate:

(Campo compilatn dal sistema)

salva annulla

I. I campi della sezione C — Soggetto con potere di firma sono valorizzati con le informazioni

inserite in fase di presentazione/avvio del progetto. Tali informazioni sono comunque

modificabili da parte dell’utente.

J. Nella sezione D — Allegati I’utente puo allegare alla certificazione documenti selezionando il

link Inserisci documento.

K. La sezione E — Domanda visualizza i dati relativi alla certificazione. L’utente deve decidere se

chiedere / non chiedere 1’erogazione dell’acconto e se intende lasciare la certificazione in stato

di bozza o inviarla elettronicamente.

a Gestore Bandi e Corsi - Microsoft Internet Explorer fornito da Provincia di Brescia

i Dati Operatore

# Gestione ATS/Rete
» Dati Ente
» Gestione Sedi

A - Registrazione \| B - Certificazione \| C - Soggetto con pate...] D - allegati

# Anagrafica Fornitori
Cggetto:

Data certificazione:

DATI GENERALI DELL'OPERATORE
Id Operatore:

Qperatore:

CERTIFICAZIONE DELLA SPESA
Costo Totale!

& Dossier Progetti
= Presentazione Progetti
» Progetti in fase di
presentazione

% Gestione Progetti

» Progetti ammessi e
finanziati

» Rendicontazione
BCONOMmica

# Corsi di
recupero/paralleli

# Allievi Corsi di
recupero/paralleli

@ Richieste ¥ariazione
Dati
# Richiesta Wariazione
Schede Apprendisti

% Monitoraggio Dati
» Estrazione Dati Ente

fﬁ! Graduatoria

# Graduatorie
Pubblicate

Ao BPL U@ BOBDLYDOTBES Y @D

Spese contabilizzate:

Spese quietanziate:

Spese quietanziate certificate:
Spese quietanziate non certificate™:
% di avanzamento della Spesa:
DATI FISICI

Mumero allievi:

Numero Ore Svolte di Gruppo:
Numero Ore Svolte Individuali:
DATI BANMCARI

Banca:

Mumero Agenzia:

Indirizza:

Cap:

Comune:

Pravincia:

Abi

Cab:

M. C/C:

Coordinate IBAM:

Intestatario C/C:

Richiesta secondo acconto (*) Sulla base della certificazione presentata chiedo 'erogazione di un acconto
Richiesta Acconta™:

 Mon chiedo erogazione di Acconto

 Chisdo erogazione del Acconto

Invio elettronico della certificazione (*) ATTEMZICME: guesto campo va compilato solo al momento della stampa finale della certificazione {prima della sua

presentazione su carta), Una volta risposto che si desidera inviare elettronicamente la modulistica, i dati del NON potranno pi essere modificati dall'Operatore,

Stato Domanda™*: e 5 : © g s
La domanda & ancora in bozza, pertanto non desidero ancora inviare la modulistica

" La domanda & completa e desidero inviarla elettronicamente alla Provincia, Sono
consapevale che i dati in essa contenuti sono da questo momento irmmodificabili e

costituiscono parte integrante della presente domanda. Successivamente sard possibile
firmare elettronicamente la domanda dalla schermata di stampa

(saiva | [l |

Ad|

“@ul...l@s\... lEFn...“@Ge... ‘5@5&'9@&)@ 16.00

La certificazione inviata non ¢ piu modificabile da parte dell’ente.
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Inserimento e invio della rendicontazione finale

A. Selezionare il link Rendicontazione economica: per ogni
bando viene visualizzato il numero di progetti per i quali ¢ £ Gestione Progetti
. y- . » Progetti ammessi e
attivo I’inserimento finanziati
o » Rendicorgazione
» dei giustificativi di spesa\fattura ECOnOMIC
# Corsi di ,
> della certificazione intermedia recupero/paralleli
# Allievi/Corsi di
» della rendicontazione (finale). Recupero
Rendicontazione Economica = =5 =

INDIETRO  ESPORTA  STAMPA

Elementi trovati 1 paginaidil

Giustificativi di spesa Certificazione Intermedia Rendicontazione
BS0017 Bando di prova 3 Quadro o

Elementi trovati 1 pagina 1 di 1

B. Selezionare il Bando relativo al progetto avviato per il quale deve essere inserita la

rendicontazione finale.

- ; ; - =
Rendicontazione Economica INDIETRO ESPORTA  STAMPA

Elernenti trovati 1 pagina 1 di 1

Giustificativi di spesa Certificazione Intermedia Rendicontazione
BS0017 Bando di prova 3 Quadro

Elermenti trowati 1 ‘{_':] jina1dil

C. Individuare il progetto e selezionare il link Rendicontazione della spesa. I.a modulistica

visualizzata ricalca quella per I’inserimento / modifica della certificazione intermedia pertanto si

rimanda alla sezione precedente per la compilazione e 1’invio.
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